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Art. 1 Oggetto e finalità 

Il presente Regolamento ha lo scopo di disciplinare la costituzione e il funzionamento presso A.SE.R SPA 

delle Commissioni giudicatrici e dei Seggi di gara ai sensi dell’art. 93 del D.lgs. nr. 36/2023 (di seguito: 

Codice), delle procedure di affidamento dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, in aderenza ai 

principi del risultato, della fiducia e dell’accesso al mercato di cui agli artt. 1, 2 e 3, dello stesso Codice.  

Il presente Regolamento definisce i criteri per la nomina, la composizione delle Commissioni giudicatrici 

e dei Seggi di gara, i compiti, i compensi, le regole di trasparenza, garantendo il rispetto dei principi 

fondamentali di trasparenza, efficacia ed imparzialità dell’azione amministrativa. 

Art. 2 Definizioni. 

La Commissione giudicatrice è l’organo costituito per la valutazione delle offerte dal punto di vista 

tecnico ed economico quando una procedura di gara viene aggiudicata con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa (di seguito anche OEPV) o con il criterio del minor prezzo ai sensi 

dell’art. 108 del Codice.  

Il Seggio di gara è l’organo costituito quando una procedura di gara viene aggiudicata con il criterio del 

minor prezzo o costo a supporto dell’attività del Responsabile Unico del Progetto per l’esame delle 

offerte presentate dagli operatori economici concorrenti, nonché ove necessario in base ad adeguata 

motivazione, della documentazione dagli stessi presentata  ai fini della partecipazione alla procedura, e 

può essere nominato, in casi adeguatamente motivati, per l’espletamento di tali funzioni anche in caso 

di procedura di gara aggiudicata con il criterio dell’OEPV. 

Art. 3 Organo competente per la nomina della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara 

La nomina della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara compete al soggetto cui è attribuito, anche 

per delega, il potere di sottoscrivere gli atti di gara e il relativo contratto. 

Art. 4 Numero dei componenti della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara. 

La Commissione giudicatrice è composta da un numero dispari di componenti, di norma da tre membri, 

in casi di procedure di particolare complessità potranno essere nominati cinque membri. 

Il Seggio di gara è composto da tre membri. 

Nel provvedimento di nomina della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara è individuato anche il 

segretario verbalizzante; esso non è un membro della Commissione giudicatrice o del Seggio di gara in 

quanto è privo del diritto di giudizio e di voto. 

Nel provvedimento di nomina della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara possono essere 
individuati anche uno o più membri supplenti. Qualora per assenza di un membro della Commissione 
giudicatrice o del seggio di gara debba essere chiamato in funzione un membro supplente, nel caso in 
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cui la Commissione giudicatrice o il Seggio di gara abbiano già iniziato le procedure di valutazione, il 
membro supplente dovrà recepire le scelte già operate dalla Commissione o dal Seggio fino a quel 
momento. 

Art. 5 Requisiti per la nomina dei membri di Commissione giudicatrice. 

I componenti della Commissione giudicatrice ex art. 93 del Codice dovranno essere esperti nello specifico 

settore cui si riferisce l’oggetto dell’appalto  pertanto dotati delle competenze richieste per l’esame delle 

offerte degli operatori economici concorrenti in applicazione degli elementi di valutazione individuati 

dalla disciplina di gara. 

La Commissione giudicatrice è costituita di norma da personale dipendente dell’Azienda in possesso del 

necessario inquadramento giuridico e di adeguate competenze professionali. 

Qualora nell'organico Aziendale non siano presenti specifiche professionalità o emergano esigenze 

oggettive e comprovate, si ricorrerà a professionalità esterne, e pertanto i commissari o il Presidente 

sono scelti tra dirigenti, funzionari e personale di altre amministrazioni aggiudicatrici, con preferenza dei 

dipendenti del Comune di Rho, quale socio di maggioranza di A.Se.R SpA, e/o delle professionalità 

presenti all’interno degli enti/società da quest’ultimo partecipati; in alternativa potranno essere scelti 

soggetti con professionalità o specializzazioni inerenti l'oggetto del contratto, che verranno individuati 

mediante avviso per la manifestazione di interesse svolta anche attraverso l'utilizzo di strumenti 

telematici. 

I membri della Commissione non dipendenti di A.Se.R SpA dovranno presentare l'autorizzazione allo 

svolgimento di tale ruolo dell’ente datore di lavoro.  

La nomina della Commissione giudicatrice deve avvenire dopo la scadenza del termine fissato per la 

presentazione delle offerte.  

I commissari non devono aver svolto, né possono svolgere, alcun'altra funzione o incarico tecnico o 

amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento si tratta. 

Della Commissione può far parte il RUP. 

Non possono essere nominati commissari: 

a) coloro che nel biennio precedente all’indizione della procedura di aggiudicazione sono stati 

componenti di organi di indirizzo politico della stazione appaltante; 

b) coloro che sono stati condannati, anche con sentenza non passata in giudicato, per i reati previsti nel 

Capo I del Titolo II del Libro II del codice penale; 

c) coloro che si trovano in una situazione di conflitto di interessi con uno degli operatori economici 

partecipanti alla procedura; costituiscono situazioni di conflitto di interessi quelle che determinano 
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l'obbligo di astensione previste dall'articolo 7 del regolamento recante il codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici, di cui al decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62. 

Si applicano ai commissari le cause di astensione previste dall'articolo 51 del codice di procedura civile, 

dall'art. 16 del D. Lgs 36/2023 e dall'art. 35 bis del decreto legislativo n. 165/2001.  

Il Presidente ed i commissari, all’atto dell’insediamento, devono sottoscrivere apposita dichiarazione 

attestante l’insussistenza di cause di incompatibilità e/o ragioni di astensione e conflitto d’interessi ai 

sensi del comma5dell'articolo 93 del Codice e dell’art. 35 bis del D. Lgs 165/2001 e secondo quanto 

previsto dal piano triennale per la Prevenzione della Corruzione approvato da A.Se.R SpA. 

Le nomine di cui al presente comma sono compiute secondo criteri di trasparenza, competenza e 

rotazione. 

In caso di rinnovo del procedimento di gara per effetto dell’annullamento dell’aggiudicazione o 

dell’esclusione di taluno dei concorrenti, è di norma riconvocata la medesima commissione, ad 

esclusione dei casi in cui l’annullamento sia derivato da un vizio nella composizione della commissione. 

Art. 6 Requisiti per la nomina dei membri di Seggio di gara 

In caso di nomina del Seggio di gara i componenti sono scelti di norma fra i Responsabili ed il personale 

di A.Se.R. SpA dotati delle necessarie competenze. 

La nomina del Seggio di gara avverrà applicando per ciascun membro uno o più dei seguenti criteri, in 

ragione dell'oggetto o della specificità della procedura e dell’importo a base di gara: 

- scegliendo tra i dipendenti di A.Se.R SPA, che dispongano di idonee competenze/titoli e che abbiano 

maturato adeguata esperienza nel settore cui si riferisce l’oggetto dell’appalto; 

- scegliendo fra soggetti dipendenti di altre stazioni appaltanti, che dispongano di idonee 
competenze/titoli  e che abbiano maturato adeguata esperienza, nel settore cui si riferisce l’oggetto 
dell’appalto; 

- scegliendo fra professionisti di comprovata esperienza ed esperti dello specifico settore cui si riferisce 

l’oggetto dell’appalto, individuati nel rispetto delle previsioni di cui al D. Lgs. 36/2023. 

La nomina del Seggio di gara deve essere effettuata dopo la scadenza del termine di presentazione delle 

offerte. 

Art. 7 Presidente della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara. 

Il Presidente della Commissione giudicatrice è nominato dallo stesso soggetto che ha nominato la 

Commissione giudicatrice e/o il Seggio di gara ed è individuato nel Responsabile Unico del Progetto, se 

membro dei medesimi organi. 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2013_0062.htm#07
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2013_0062.htm#07
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Art. 8 Funzioni 

La Commissione giudicatrice provvede a tutti gli adempimenti di gara in seduta plenaria e precisamente: 

- valuta la documentazione amministrativa ai fini di ammissioni/esclusioni dei concorrenti; 

- valuta le offerte tecniche ed economiche dei concorrenti ammessi in gara; 

- supporta il RUP, su richiesta di quest’ultimo, nell'eventuale valutazione di congruità delle offerte 

selezionate. 

Il Seggio di gara provvede a tutti gli adempimenti di gara in seduta plenaria e precisamente: 

- valuta la documentazione amministrativa ai fini di ammissioni/esclusioni dei concorrenti. 

Art. 9 Indennità e compensi commissioni giudicatrici 

Se appartenenti al personale in servizio presso A.Se.R SpA, per ciascuno dei membri individuati, ivi 

compreso il Presidente e il segretario della Commissione giudicatrice, non sono previsti compensi 

ulteriori, essendo le attività remunerate nell’ambito della ordinaria retribuzione prevista dal CCNL 

applicato. Diverse determinazioni circa tale remunerazione del personale potranno essere 

motivatamente assunte dai competenti organi aziendali, dandone evidenza nell’atto di nomina della 

Commissione, nei casi in cui ricorrano specifici presupposti di complessità e/o rilevanza, anche 

economica, della gara per la quale la Commissione è nominata. 

Ai membri di Commissione giudicatrice esterni è riconosciuto un compenso determinato in misura 

proporzionata rispetto al rilievo ed alla complessità dell'appalto cui la nomina è riferita, lo stesso sarà 

previamente individuato nell’atto di nomina e verrà calcolato sulla base dell’effettivo tempo dedicato 

all’attività di cui trattasi, desumibile dai verbali della commissione, oltre a IVA e oneri previdenziali se 

dovuti. Sarà inoltre riconosciuto il rimborso delle spese vive documentate (vitto, viaggio ed eventuale 

pernottamento). 

Art. 10 Autonomia 

La Commissione giudicatrice ed il Seggio di gara operano con piena autonomia di valutazione rispetto a 

A.Se.R SpA ed a qualunque altro soggetto. La Commissione giudicatrice ed il Seggio di gara non 

riceveranno da A.Se.R SpA o da altri indicazioni relative alla gestione della gara ed alle valutazioni di 

merito, salvo quanto desumibile dagli atti di gara; eventuali indebiti interventi saranno segnalati ai 

soggetti presenti presso A.Se.R SpA, competenti per il controllo di legalità, ed in particolare per quello 

disposto ai sensi del D. Lgs. 231/2001 e della legge 190/2012. L'eventuale revoca della nomina della 

Commissione giudicatrice e del Seggio di gara potrà essere fatta solo con atto adeguatamente motivato 

prima dell'inizio delle sue attività, oppure per gravi irregolarità da essa commesse o inerenti la nomina 

dei suoi membri. 
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Art. 11 Trasparenza 

Le attività della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara sono riportate interamente nei verbali di 
gara e devono essere improntate alla massima trasparenza. 

Nella valutazione delle offerte tecniche la Commissione giudicatrice opera in piena autonomia rispetto 

alla Stazione Appaltante. 

Ai fini di garantire il rispetto dei principi di parità di trattamento, non discriminazione e trasparenza nelle 

proprie valutazioni, la Commissione valuta il contenuto delle offerte in rigorosa applicazione della 

disciplina di gara e dei criteri/sub criteri e dei pesi/sottopesi in essa previsti. 

La valutazione delle offerte tecniche avviene in seduta riservata e del contenuto di tale attività dovrà 
essere adeguatamente riportato a verbale. 

La Commissione giudicatrice adotta le proprie valutazioni con il plenum dei suoi membri. In caso di 

votazione non è ammessa astensione. 

Art. 12 Assistenza alla Commissione Giudicatrice e al Seggio di gara. 

La Commissione giudicatrice o il Seggio di gara, qualora lo richiedano la natura della procedura o le 

problematiche emerse nel corso del suo espletamento, può richiedere il supporto del personale di A.Se.R 

SpA e/o avvalersi, in caso di mancanza di professionalità interne, anche di consulenti esterni incaricati 

dalla stessa società. 

I soggetti eventualmente consultati non hanno comunque il potere di affiancare nella valutazione delle 

offerte i membri della Commissione giudicatrice. 

Art. 13 Responsabilità 

A.Se.R SpA e i membri della Commissione giudicatrice e del Seggio di gara assumono la responsabilità 

del loro operato nell'ambito dei rispettivi poteri e funzioni loro attribuite dalla vigente disciplina dei 

contratti pubblici. 

Art. 14 Garanzie 

I dipendenti della Società sono esonerati da ogni vincolo gerarchico per ciò che concerne l'espletamento 

del mandato di membri o segretari di Commissioni giudicatrici e di Seggi di gara e ciò sia all'interno della 

Commissione o Seggio in cui operano, sia nei confronti della Società. Le decisioni assunte ed i voti 

espressi nell'ambito di tale mandato non possono essere valutati ad alcun fine (disciplinare o di 

rendimento) e quindi non potranno in alcun caso essere motivo di vantaggio ovvero di pregiudizio per il 

dipendente. Analogo principio si applica ai funzionari di A.SE.R SPA della cui collaborazione la 

Commissione Giudicatrice si sia avvalsa ai sensi del precedente art. 12. 

Art. 15 Disposizioni finali 
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Il presente Regolamento è approvato dal Consiglio di Amministrazione. 

Le disposizioni del presente Regolamento si applicano a tutte le procedure di gara, ancorché indette in 

data antecedente all'atto di approvazione, per le quali alla data di entrata in vigore, la Commissione 

giudicatrice di cui all'art. 93 del Codice o il Seggio di gara non siano stati ancora nominati. 

 


